
Entregable 6 · Cómo se carga el inventario la
primera vez
No se cuenta todo antes de arrancar. Se cuentan los 50 artículos que más se mueven, se cargan como
CONFIRMADOS, y el resto entra como ESTIMADO con la cantidad que dirección recuerde. Lo estimado se
va confirmando por conteo cíclico, y la mudanza lo termina de confirmar todo.

1. Qué se entrega

Dónde Qué es

PLANILLAS-DE-CONTEO.pdf 4 hojas A4 listas para imprimir: foto, código, nombre, casillas para ubicación y
cantidad, y dos firmas (quien contó, quien verificó)

Hoja LOS 50 A CONTAR  del
archivo Anexos y listas

La lista de los 50, con columnas para corregirla

2. Los 50 propuestos — y son ustedes quienes los eligen

No tenemos sus datos de venta. La lista se armó con el peso que el propio catálogo le da a cada producto,
repartido por familia: 30 productos (10 sillas, 7 escritorios, 3 mesas, 3 archivos, 2 armarios, 2 hospitalarios, 1
locker, 1 estantería, 1 banca) y 20 piezas sueltas (brazos, bases, rodos, soleras y accesorios).

Las 20 piezas van a propósito: son lo que más descuadra. Un brazo se saca de una silla para reparar otra y
nadie lo anota; un mueble no desaparece sin que alguien lo note.

Para corregir la lista, en la hoja LOS 50 A CONTAR :

Columna Qué poner

¿Confirman? SI  si el artículo se queda

Reemplazar por El código del que debería estar en su lugar

Ubicación Solo si cuentan ya en la bodega nueva, con estantes rotulados. En la actual, déjenla vacía

La vía más rápida: marquen ¿Top 50?  en la hoja PRODUCTOS de la ficha maestra y nosotros regeneramos
las planillas con su selección.



3. Cuándo

Semana Qué

S12 — semana del 9 de noviembre Conteo de los 50

S13 — semana del 16 de noviembre Carga de cantidades; marcado estimado / confirmado

S16 — semana del 7 de diciembre Puesta en marcha

Se puede adelantar: las planillas ya están listas. El único requisito es que lo que se cuente esté marcado con
SÍ  en ¿Entra al inventario? .

⚠️ Si la mudanza cae antes de S12, este conteo se cancela: se cuenta todo al mover, y queda todo
confirmado sin trabajo extra. Si cae después, el conteo de los 50 se hace igual y la mudanza confirma el
resto. Por eso urge saber la fecha de la mudanza.

4. Qué falta

# Qué De quién

1 Marcar ¿Top 50?  en la ficha maestra, o corregir la lista propuesta Office Site

2 Marcar ¿Entra al inventario? Office Site — bloquea el conteo

3 La fecha de la mudanza Office Site

4 Cantidades estimadas del resto, de memoria Dirección
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